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1. Wstęp 

E-usługa Nadawania uprawnień dostępu do portalu zawodowego służy do złożenia wniosku 

o utworzenie konta w odpowiednim portalu branżowym dla:  

− Wykonawcy prac geodezyjnych 

− Rzeczoznawcy majątkowego 

− Komornika sądowego 

− Gestora sieci uzbrojenia ternu 

− Projektanta lub inwestora 

− Służby geodezyjnej i kartograficznej 

− Podmiotu publicznego (np. gminy) 

2. Korzystanie z modułu – informacje ogólne 

Wniosek o założeni konta musi zostać złożony przez osobę jednoznacznie zidentyfikowaną 

przez system przez Imię, Nazwisko praz PESEL dlatego po wybraniu tej e-usługi konieczne jest 

zalogowanie się do niej przez platformę Login.gov.pl (Węzeł Krajowy).  

 

Po zalogowaniu do modułu w bocznym panelu dostępne będą następujące opcje:  

-  - służy do złożenia nowego wniosku 

-  - służy do wyświetlenia wszystkich złożonych do tej pory wniosków 



 

3. Korzystanie z modułu – składanie wniosku 

Po wybraniu opcji  w głównej części ekranu wyświetlona zostanie do wyboru 

lista typów kont dla których ma zostać złożony wniosek o założenie konta. Po wybraniu 

właściwego typu konta na ekranie wyświetlony zostanie formularz wniosku.  Aby możliwe było 

jego wysłanie, należy wypełnić wszystkie wymagane pola: 

 

Konieczna jest również akceptacja warunków korzystania z konta oraz zgoda na otrzymywanie 

zawiadomień za pomocą środków komunikacji elektronicznej. 

 



 

W dolnej części możliwe jest dołączenie do wniosku wymaganych załączników (niezbędnych 

upoważnień, skanów uprawnień itp…) 

 

 

 Po wypełnieniu wniosku i wciśnięciu przycisku   zostanie on 

automatycznie wysłany i zarejestrowany w bazie danych systemu PZGiK. 

 

4. Korzystanie z modułu – obsługa wniosku 

Po wysłaniu wniosku zostaje on automatycznie zarejestrowany w bazie danych programu 

OŚRODEK. Dla każdego wniosku w odpowiedniej sygnaturze zostanie zarejestrowany wniosek 

o udostępnienie materiałów zasobu.  

 

W komunikatorze zostanie również zarejestrowany odpowiedni komunikat. 



 

 

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku, administrator systemu powinien założyć konto 

z właściwymi dla danego typu uprawnieniami. Należy to zrobić wykorzystując odpowiednie 

opcję w panelu administratora geoportalu. Jeśli dla danego konta konieczne będzie 

zarejestrowanie osoby (wnioskodawcy) w słowniku osób w programie OŚRODEK. Możliwe jest 

wykorzystanie opcji  znajdującej się w prawym dolny oknie okna Rejestr wniosków 

o udostępnianie materiałów. Wnioskodawca wniosku na którym stoi użytkownik zostanie 

dodany do słownika a w polu uwagi zostanie zapisana informacja zawierająca jego unikalny 

identyfikator, który należy wykorzystać podczas zakładania konta w geoportalu: 

 

Parametry utworzonego konta można przesłać wnioskodawcy wykorzystując komunikator. 


